
MATO ist ein international erfolgreich agierendes Unternehmen mit mittelstän-
discher Struktur. Wir bieten unseren Kunden qualitativ hochwertige und innovative 
Produkte in den Geschäftsfeldern Förderbandverbindesysteme und Schmiertechnik.

Gurtinstandhaltung
Schmiertechnik
Belt Maintenance
Lubrication Equipment

MATO GmbH & Co. KG
Personalabteilung
Benzstraße 16 - 24
63165 Mühlheim
www.mato.de

Ihr Aufgabenbereich:
•   Sie kümmern sich um die Zeiterfassung, erstellen Personal-
     statistiken.
•   Sie übernehmen vertretungsweise die Lohn- und Gehaltsab-
     rechnung.
•   Sie organisieren Fort- und Weiterbildungen sowie BEM-
     Gespräche.
•   Sie helfen bei allgemeinen Korrespondenztätigkeiten.

Für unseren Standort in Mühlheim am Main suchen wir in Teilzeit zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter in der Personalabteilung (m/w/d)
Mo. - Fr., 20 Stunden/Woche

Ihr Profil:
•   Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsaus-
     bildung, Weiterbildung zum Personalfachkaufmann/
     -frau wünschenswert
•   Kenntnisse der gängigen Software (Microsoft Office)
•   Teamorientierte, verantwortungsbewusste Arbeitsweise, 
     Kommunikationsstärke und Flexibilität
•   Engagement und Freude an der Arbeit

Unser Angebot:
Wir bieten Ihnen ein spannendes und vielseitiges Aufgabengebiet in 
einer Festanstellung mit allen Vorteilen eines tarifgebundenen Unter-
nehmens der hessischen Metall- und Elektroindustrie und eine Menge 
Benefits. 

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, freuen wir uns auf Ihre vollständige 
Bewerbung mit der Angabe Ihres frühesten Eintrittstermins an unsere
Personalabteilung z. Hd. Frau Hagen unter personal@mato.de.

Jetzt bewerben          

mailto:bewerbung%40mato.de?subject=

